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Operador de reprografia do quadro de pessoal da Inspecgao-
-Geral da Seguranca Social, anexo a Portaria n.° 283/93, de 12
de Marco, que transita com a mesma categoria e escaldo para
o novo quadro de pessoal da Inspecgao-Geral do Ministério
da Seguranga Social e do Trabalho, aprovado pela Portaria
n.° 1361/2003, de 15 de Dezembro:

Joao Rodrigues Vilela.

(a) Requisitada, desde 16 de Setembro de 2002, no Centro de
Estudos Judiciarios, do Ministério da Justiga, nos termos e ao abrigo
do artigo 55.° do Decreto-Lei n.° 16/98, de 8 de Abril.

(b) Requisitada no Gabinete do Secretario de Estado Adjunto do
Ministro da Satde.

(c) Nomeada, em comissdo de servigo, em 3 de Fevereiro de 2003,
na 1.* Conservatéria do Registo Civil de Lisboa, em categoria de
base da respectiva carreira.

(Nao carece de fiscalizacdo do Tribunal de Contas.)

26 de Janeiro de 2004. — O Inspector-Geral, José Branquinho Lobo.

MINISTERIO DAS 0BRAS PUBLICAS,
TRANSPORTES E HABITAGAO

Secretaria-Geral (do ex-MEPAT)

Despacho n.° 3307/2004 (2.2 série). — Ao abrigo do disposto
nos artigos 27.°, 29.° e 30.°, em conjugagao com o n.° 3 do artigo 2.°
da Lei n.° 49/99, de 22 de Junho, e nos artigos 35.° a 41.° do Cédigo
do Procedimento Administrativo, delego e subdelego na secretéria-
-geral-adjunta do ex-Ministério do Equipamento Social e do ex-Mi-
nistério do Equipamento, do Planeamento e da Administragao do
Territorio, licenciada Maria Joana Magaroco Candeias Moreira de
Aratijo, com a faculdade de subdelegagao:

1 — A competéncia para a pratica dos seguintes actos, no ambito
da Secretaria-Geral e da Auditoria Juridica do Ministério das Obras
Publicas, Transportes e Habitagao:

a) Nomear os instrutores e os inquiridores de processos dis-
ciplinares e de inquérito ordenados ministerialmente, que nao
sejam desde logo nomeados no despacho instaurador, bem
como os instrutores e inquiridores de autos de inquérito e
de processos disciplinares por mim ordenados e que nao sejam
desde logo nomeados por meu despacho;

b) Autorizar que os processos de inquérito possam constituir

a fase de instrugao de procedimento disciplinar, nos termos

do n.° 4 do artigo 87.° do Estatuto Disciplinar dos Funcio-

narios e Agentes da Administracdo Central, Regional e Local;

Autorizar a prorrogacao dos prazos a que se referem o n.° 1

do artigo 45.° e 0 n.° 2 do artigo 87.°, ambos do Estatuto

Disciplinar acima mencionado, bem como proceder as sus-

pensoes previstas no artigo 54.° do mesmo Estatuto, desde

que propostas pelo instrutor do respectivo processo;

d) Notificar os contra-interessados em situagdes de recursos hie-
rarquicos, nos termos do artigo 171.° do Cédigo do Proce-
dimento Administrativo;

e) Proceder a audiéncia prévia dos interessados nos termos dos
artigos 100.° a 105.° do Cddigo do Procedimento Adminis-
trativo, nos casos em que a decisdo final seja da competéncia
ministerial ou da minha propria;

f) Autorizar a inscri¢do e participacdo de funcionarios em con-
gressos, semindrios, conferéncias, estagios, reunioes, colo-
quios e cursos de formagdo dentro das orientagdes aprovadas
para cada ano;

g) Autorizar a abertura de concursos na sequéncia de um plano

por mim aprovado e praticar todos os actos subsequentes,

nomear, promover e exonerar o pessoal do quadro, determinar

a conversao da nomeagao provisoria em definitiva e autorizar

que seja mantida a nomeacao definitiva enquanto o funcio-

nario nao a adquirir noutro cargo que exerca em regime pre-
cario, bem como afectar o pessoal aos diversos departamentos
dos servigos;

Celebrar, prorrogar, renovar e rescindir contratos de pessoal,

praticando os actos resultantes da caducidade ou revogacao

dos mesmos;

i) Empossar o pessoal e autorizar os funciondrios e agentes a
tomarem posse em local diferente daquele em que foram
colocados e prorrogar o respectivo prazo;
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J) Justificar faltas, bem como autorizar o gozo e a acumulagio
de férias ao pessoal;

k) Autorizar o abono do vencimento de exercicio perdido por
motivo de doenga, bem como o exercicio de fungdes em situa-
¢do que dé lugar a reversio do vencimento do exercicio e
0 respectivo processamento;

[) Assinar a correspondéncia e expediente necessarios a mera
instrucdo dos processos.

2— A competéncia para a pratica dos actos administrativos
previstos:

No n.° 1 do artigo 99.° do Decreto-Lei n.° 100/99, de 31 de
Marco;

No n.° 3 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 353-A/89, de 16 de
Outubro;

Na alinea c¢) do n.° 1 do artigo 7.° e na alinea c) do artigo 8.°
do Decreto-Lei n.° 497/99, de 19 de Novembro.

3 — A coordenacao dos assuntos correntes da Direccao de Servigos
de Recursos Humanos (DSRH), da Direccao de Servicos Juridicos
(DSJ) da Direcgao de Servigos de Biblioteca e Arquivo Histérico
(DSBAH) e da Direccao de Servigos de Informacao e Relacdes Publi-
cas (DSIRP).

4 — Ficam, por este meio, ratificados todos os actos praticados
até esta data, ainda que na sequéncia de anteriores delegacoes de
competéncias.

5 — O presente despacho vigora a partir de 23 de Setembro de
2003.

22 de Janeiro de 2004. — O Secretario-Geral, J. Albano Santos.

TRIBUNAL DE CONTAS

Gabinete do Conselheiro Presidente

Instrugdo n.° 1/2004 — 2. Secg¢ao. — Instrugdes para a orga-
nizacdo e documentacao das contas abrangidas pelo Plano Oficial
de Contabilidade Publica (POCP) (aprovado pelo Decreto-Lei n.°
232/97, de 3 de Setembro) e planos sectoriais (POC-Educagao, apro-
vado pela Portaria n.° 794/2000, de 20 de Setembro, POCMS, aprovado
pela Portaria n.° 898/2000, de 28 de Setembro, e POCISSSS, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 12/2002, de 25 de Janeiro):

1
Ambito de aplicacao

1 — O Tribunal de Contas deliberou, nos termos do artigo 6.°,
alinea b), e do artigo 78.°, n.° 1, alinea e), da Lei n.° 98/97, de 26
de Agosto, na sessdo plendria da 2.* Seccao de 22 de Janeiro de
2004, aprovar as presentes instrugoes, relativas a organizagao e apre-
sentacao das contas ao Tribunal de Contas por parte das seguintes
entidades incluidas no ambito de aplicacao do POCP e planos
sectoriais:

a) Servigos e organismos da administracdo central e regional,
directa e indirecta;

b) Servigos, organismos e entidades da administracao central e
regional, que integram a administragdo, independente e auté-
noma, designadamente as universidades publicas e estabe-
lecimentos do ensino politécnico publico, incluindo as suas
unidades organicas, faculdades, departamentos e escolas supe-
riores que disponham de receita e despesa global inscrita
no Orcamento do Estado;

¢) Institui¢des do sistema de solidariedade e seguranga social; e

d) Todas as demais entidades previstas nas alineas a), b), ¢),
e), ), g, h), i), j), n), o) e p) do n.° 1 do artigo 51.° da
Lein.® 98/97.

2 — As entidades do sector publico administrativo ndo abrangidas
pelo POCP e planos sectoriais e obrigadas a prestar contas ao Tribunal
de Contas deverdao remeter os documentos de prestacdo de contas
previstos no respectivo plano oficial de contabilidade aplicavel e ainda
os documentos n.% 34, 35, 36 e 46 das presentes instrucoes.

3 — As presentes instrugdes nao se aplicam as entidades abrangidas
pelo Decreto-Lei n.° 558/99, de 17 de Dezembro (SPE), e pelo
POCAL.
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II
Organizacao e documentacao das contas

1 — As contas das entidades referidas no ponto 1 devem ser orga-
nizadas e documentadas de acordo com o anexo I, compreendendo:

a) Os documentos de prestacao de contas, mapas e anexos as
demonstracoes financeiras conforme os modelos definidos no
POCP e nos respectivos planos sectoriais que lhe forem apli-
caveis; e

b) Outros documentos considerados necessarios nos termos das
presentes instrugoes.

2 — Consideram-se integradas no grupo 1 do anexo I as entidades
que se encontram obrigadas a aplicagao integral do respectivo plano
oficial de contabilidade.

3 — Consideram-se integradas no grupo 2 do anexo 1 as entidades
cujo regime contabilistico admita a utilizacdo de formas simplificadas
de aplicagao do respectivo plano oficial de contabilidade.

111
Documentacio a remeter ao Tribunal de Contas

1 — A documentacdo a remeter ao Tribunal de Contas ¢ a constante
do anexo 1, devendo as entidades organizar e documentar as contas
de acordo com a sua inser¢do nos grupos 1 e 2.

2 — A documentacdo a remeter ao Tribunal de Contas pelas enti-
dades previstas no n.° 2 do artigo 2.°, alineas a) e g), conjugado
com o n.° 1 do artigo 51.°, alinea o), da Lei n.° 98/97, de 26 de
Agosto, ¢ a mencionada nos n.* 1, 2, 9, 12, 18, 21 a 29, 32 a 37,
41 e 46 do anexo 1.

3 — As entidades que, nos termos da resolugao anual emitida ao
abrigo do n.° 3 do artigo 51.° da Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto,
estejam dispensadas da remessa de contas devem organizé-las e do-
cumenta-las e enviar ao Tribunal de Contas, nos prazos legais de
prestacao de contas, os seguintes documentos:

a) Mapa dos fluxos de caixa;

b) Balango e demonstracdo de resultados, se aplicavel;

¢) Acta de aprovacao de contas;

d) Relatdrio e parecer do drgao de fiscalizagdo e copia da cer-
tificacao legal de contas, quando emitidos; e

e) Relagdo nominal dos responsaveis.

4 — As entidades que nos termos da lei elaboram demonstragoes
financeiras consolidadas devem remeter as mesmas ao Tribunal de
Contas acompanhadas dos seguintes elementos:

a) Indicacao da entidade consolidante, com identificacao do res-

pectivo 6rgio de gestdo e respectivos responsaveis, a quem

esteja cometida a responsabilidade pela consolidacao de

contas;

b) Relatério e parecer do 6rgao de fiscalizagdo e cdpia da cer-
tificac@o legal de contas, quando emitidos;

¢) Balanco consolidado;

d) Demonstragdo de resultados por natureza consolidados (1);

e) Anexos as demonstragoes financeiras consolidadas;

f) Relatério de gestdo consolidado;

g) Nota informativa sobre as entidades incluidas ou excluidas

da consolidacdo e os motivos que justificam tal inclusao ou

exclusio;

Regras e métodos observados na consolidagao; e

As demonstracdes financeira individuais das entidades que

integram o perimetro de consolidacao dos grupos publicos

previstos na Portaria n.° 794/2000, de 20 de Setembro.
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5 — Para além dos documentos e informacoes referidos, pode o
Tribunal de Contas recolher junto do organismo ou de terceiros quais-
quer outros elementos ou informagdes que repute necessarios para
a verificacdo de contas.

v
Notas técnicas

Para os documentos constantes do anexo I, devem ter-se em linha
de conta as seguintes notas técnicas:

a) A acta sobre a apreciagdo das contas deverd identificar os
factos mais importantes constantes dos documentos de pres-
tacdo de contas, abrangendo nomeadamente os fluxos seguin-
tes:

Recebimentos/pagamentos;
Receita/despesa;
Proveitos/custos;

Saldos iniciais e finais;
Resultados de geréncia e de exercicio;
Despesa por pagar (do exercicio e de exercicios anteriores);

b) Deve ser indicado no anexo v, «Mapa de fundo de maneio
por dotagao orcamental», os responsaveis dos fundos de
maneio, fins a que destinam, bem como o valor do fundo,
da(s) dotacdo(6es) orcamental(is), e a data da sua consti-
tuicdo, reconstituicao e ou regularizacao;

¢) Na auséncia de recibos de quitacdo, as transferéncias ban-
carias devem estar apoiadas em relacoes das quais constem
todos os elementos necessarios ao seu controlo, designada-
mente o valor, a conta bancaria utilizada, a operagao originaria
e o documento comprovativo (factura, contrato ou outro),
o numero da autorizagdo ou o nimero da ordem de paga-
mento, o nome do beneficiario e a comprovagao da efectivagao
da operacao.

A%

Disposicées finais

1— O envio dos documentos de prestacao de contas devera ser
efectuado através de qualquer suporte e formato informatico, desde
que a estrutura, o formato e a informagao de controlo referida em
cada mapa sejam claramente identificados no documento constante
do anexo 11

2 — Caso ndo seja possivel dar cumprimento ao estabelecido no
nimero anterior, devem os servigos remeter aquela documentacao,
em suporte papel, com a devida justificacdo pelo 6rgao de gestao.

3 — Os documentos identificados com os n.°s 36, 39 a 41 e 46
deverao ser remetidos em suporte papel, devendo tal situacdo ser
devidamente especificada na guia de remessa.

4 — Do anexo 111 das presentes instrucoes consta uma declaragao,
que deve ser assinada pelos membros do 6rgdo de gestdo, em que
se assegura que o contetdo do suporte informéatico corresponde inte-
gralmente aos originais em suporte de papel, encontrando-se dispo-
niveis para consulta nos arquivos da entidade ou envio ao Tribunal
de Contas sempre que este 0 entenda necessario.

O envio do anexo 111 devera ser efectuado em suporte papel, emitido
em duplicado.

5 — Na prestacao de contas em suporte papel, todos os documentos
a enviar ao Tribunal de Contas deverdo ser originais ou fotocopias
autenticadas, com origem em modelos produzidos tipogréfica ou infor-
maticamente. O seu envio devera ser efectuado através de guia de
remessa, de acordo com o anexo II, emitida em duplicado.

6 — Os documentos de prestagdo de contas deverao ser assinados
pelos responsaveis que estiverem em fungdes ao tempo da sua remessa,
devendo os que deixaram de exercer fungdes durante o exercicio pres-
tar todas as informagoes que lhes forem solicitadas.

VI
Entrada em vigor

1 — As presentes instrucdes devem ser observadas, relativamente
as entidades enunciadas no n.° 1 do ponto I, a partir da geréncia
de 2004 ou do ano econémico em que o POCP ou planos sectoriais
sejam efectivamente adoptados, mantendo-se até entdo em vigor as
actuais instrugoes aplicaveis a organizacao e documentacéo das contas
(instrucdes aprovadas para a organizacdo e documentagao das contas
dos fundos, organismos e servigos com contabilidade orcamental de
13 de Novembro de 1985; resolucao n.° 1/93, de 21 de Janeiro, ins-
trugao n.° 1/97, de 3 de Marco, e instrucdo n.° 2/97, de 3 de Marco).

2 — No caso das contas consolidadas de grupos publicos previstas
no POC-Educacao, aprovado pela Portaria n.° 794/2000, de 20 de
Setembro, o disposto no n.° 5 do ponto 111 das presentes instrugdes
sO serd aplicavel a partir do ano econémico em que a primeira con-
solidagao por grupo publico seja realizada.

Vil

Aplicacao as Regioes Auténomas
A aplicagdo destas instrugdes as Regides Autonomas depende de
despacho do juiz da respectiva Seccdo Regional, nos termos do
artigo 104.°, alinea a), da Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.
VII
Publicacao

Publique-se na 2.* série do Didrio da Republica, nos termos da
alinea d) do n.° 2 do artigo 9.° da Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.

(") Quando aplicavel.

22 de Janeiro de 2004. — O Conselheiro Presidente, Alfredo José
de Sousa.



ANEXO |

DOCUMENTOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

| Designaciio da etidade |

[ Periodo da Gerércia |

NO DESIGNACAO CODIGOS GRLlJPO GRLZJPO
POCP POC-BD POCMS POCISSSS

1 Balanco 5 5 5 5 X -
2 Demonstracdoderesultadcs 6 6 6 6 X -
3 Controlo orcanental — Despesa 7.1 7.1 7.1 7.1 X X
4 Controlo orcanental — Redta 7.2 7.2 7.2 7.2 X X
5 Fluxos de caixa 7.3 7.3 7.3 7.3 X X
6 Situacaofinancéra - 7.4 @) 7.4 D) 7.4 @) - (@ - (@
7 Descatos eretencdes - 7.5.1 7.5.1 7.5.1 - (@ - (@
8 Entrega dedescontos e retences - 7.5.2 7.5.2 7.5.2 - () - ()
9 Desnvolvimento das despesas com o pessoal - 7.6 7.6 7.6 -(a - (a
10 Orcanento - Despesa - 7.7.1 7.7.1 7.7.1 - (8 - ()
11 Orcamento — Redta - 7.7.2 7.7.2 7.7.2 - (a) - ()
12 Decomposicdodasdividasdeterceiros - - 7.8 €) - - (@ -
13 Orcarrento financéro — Aplicacaodefundas proprios - - 791 ¢ - - -
14 Orcanento financéro — Origem defundas préprios - - 792 ¢ - - (@ -
15 Orcamerto emndmico — Custos e perdas - - 7.10.1 €) - - (@ -
16 Orgamerto ecndmico — Provetos e ganhos - - 7.10.2 ¢) - - () -
17 Camactaizacioda etidade 8.1 8.1 8.1 8.1 X X
18 Notas acbabngoe a denonstracéoderesutades par natueza 8.2 8.2 8.2 8.2 X -
19 Alteracg@es orcanmentais - Despesa 831-1 831-1 831-1 8.3.1-1 X X
20 Alterag@es orcamentais - Receta 8.3.1-2 83.1-2 8.3.1-2 8.3.1-2 X X
21 Contratagdoadninistrativa - Stuagdodaos cantratos 8.32-1 8.32-1 8.32-1 8.32-1 X X
22 Contratagdoadninistrativa - Formas deadjudicacéo 8.3.2—-2 8.3.2-2 8.32-2 8.3.2-2 X X
23 Execugdode programase projectos deinvestimento 8.3.3 8.3.3 8.3.3 8.3.3 X X
24 Trans&réncias corentes - Despesa 8.34-1 8.34-1 8.34-1 8.3.4-1 X X
25 Transkréncias decapital- Despesa 8.34-2 8.34-2 8.34-2 8.3.4-2 X X
26 Subddios concedidos 834-3 8.34-3 8.34-3 8.34-3 X X
27 Transkréncias corentes - Recdta 8.34-4 8.34-4 8.34-4 8.34-4 X X
28 Transkréncias decapital - Receta 8.34-5 8.34-5 8.34-5 8.34-5 X X
29 Subddios obtidos 8.34-6 8.34-6 8.34-6 8.34-6 X X
30 Activos de rerdimento fixo 8.35-1 8.35-1 8.35-1 8.35-1 X X
31 Activos derendimento variavel 8.35-2 8.35-2 8.35-2 8.35-2 X X
32 Situacéoe evolugdoda divda ejuros 8.3.6 8.3.6 8.3.6 8.3.6 X -
33 Relatério de geséo - 13 13 13 X X
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NO DESIGNACAO CODIGOS GRLllPO GRLZJPO
POCP | POC-ED | POCMS | POCISSSS
OUTROS DOCUMENTOS
34 |+ Guiaderemessa - - - - X X
35 |+ Rdacdonaminal derespasaveis - - - - X X
36 |« Actadaeunidodeapeciacdodas cotas pé 6rgdo competente - - - - X X
37 |+ Normade controlo interno (d) - 2.9 2.9 2.9 X X
38 |+ Rdacgdodos daumentos derecdta ededespesa - - - - X X
39 |+ CeatidBes a extractces dos satlos bancéios reportadcs aofim do exercicio - - - - X X
40 |+ CetidGes dosjuros obtidos noexercicio - - - - X X
41 |+ CetidBes dasverbasrecebidasdeoutrasentidades - - - - X X
42 |+ Reconciliagtes bancéaias - - - - X X
43 |+ Sintese dasreconciliagfes bancéias - - - - X X
44 |« Rdacgdodeacumilagaodefungdes - - - - X X
45 |+ Balancees sintéicos antes e apé o apuamento dos resultadcs, devidanmenteidentificadcs. R - - - X -
46 |+ Rdatério e paece do érgdo de fiscalzacdoe cépia da cetificagdolega de contas, quandol ) B ) ) X B
emitidos

(8 - Quando aplicavel a luz do plano emvigor

(b)

- Incluindo a deconposcao das corntas7.9.7 e 6.9.7

(c) - Obrigat6rio apenas para entidades que utilizam o POCMS.
(d) —Deveincluir as normas relativas ao Fundo Maneio e fazer-se @ompanhar de indicago, das ac¢les nspectias levadas aefeto, nos tltimos 3 aros, por érgéo de cortrolo interno.

(Data)

(Assinaturas)
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ANEXO I

GUIA DE REM ESSA

[ Designaciio da etidade |

[ Periodo da Gerércia |

DOCUMENTOS ENVIADOS

Entidades cujo regime contabilistico imponha a
aplicacdo intggral do respectivo plano ontabilistico

Entidades cujo regime contabilistico admita a utilizacdo
de formas simplificadasde aplicacdo do espectivo plano
contabilistico

Montante anual dereceita ou despesa igual ou inferior ao
limite definido pdo Tribunal de Contas para efeitos de
dispensa da remessade contas

Ne | (a) Desgnacéo Ne | (a) Desgnacéo Ne | (a) Desgnacéo

1 Balango 3 Cortrolo organertal — Despesa 5 Fluxos de caixa

2 Denpnstragéo deesutados 4 Cortrolo organertal — Receia ]é Balango e demonstracéo deesutados, se afgawel
3 Cortrolo organertal — Despesa 5 Fluxos de caixa 36 Actada eunido emque foi discutida e \otada a cota
4 Cortrolo organertal — Recetia 7 Descantos e etengoes 46 Parecerdo 6g&o de fscalzagéo, se ajgawel
5 Fluxas de caixa 8 Entreqa de desontos e reterges 35 Relacéo ominal de esporsaeis

6 Situagao nanceira 9 Desenvolvimerto dasdepesascomo pesoal

7 Descantos e etencoes 10 Organerto - Despesa

8 Entreca de desontos e retergdes 11 Organerto — Receia

9 Deserolvimerto das despesas campessoal 17 Camcklizagéo da didade

10 Orcanerto - Despesa 19 Alteracdes qganertais - Despesa

11 Organerto — Receta 20 AlteracOes oganertais - Receia

12 Deconposcéo dagiividasde teceros 21 Cortratacéo adrimistrativa - Situag&o dos cdratos

13 Organerto financeiro — Aplicacéo deundos pbprios 22 Cortratagéo adrimistrativa - Formas de adjdicagéo

14 Organerto financero — Oligemde findosproprios 23 Execw;do de ppgramas e piojectosde nvestimerto

15 Organerto ecormico — Cistos e pedlas 24 Trarsferércias corentes -Despesa

16 Organerto ecordmico — Roveitos e @nhos 25 Trarsferércias de capal - Despesa

17 Camckrizagéo da didade 26 Stibsidios corcedidos

18 Eatzltjarzzzo banco e a demnstragdo de esdtados por| 27 Trarsferéreias corentes -Receia

19 AlteragOes oranertais - Despesa 28 Trarsferérrias de capal - Receia

20 Alteragdes aganertais - Receia 29 Stbsidios obtidos

21 Cortratagdo adrimistrativa - Stuacdo dos cdretos 30 Activos de rendimento fixo

22 Cortratagao adnmistrativa - Formas de adjdicacéo 31 Activos de rendimento variavel

23 Execu;do de ppgramas e pojectosde nvestimerto 33 Relatério de gstédo

24 Trarsferércias corentes -Despesa 34 Guiade emessa

25 Trarsferércias de capal - Despesa 35 Relg&o omina de esporsaweis
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Ne | (a) Desgnacéo Ne | (a) Desgnacéo Ne | (a) Desgnacéo
26 Sibddios corceddos 36 Actada eunido de aprciagdo das cdas peb 6rgdo conpeterte
27 Trarsferéreias corentes -Receia 37 Norma de cotrolo interno e sas alerages
28 Trarsferércias de capal - Recefa 38 Relgédo dos docrertos de eceta e de despesa
29 Stbsidios obtidos 39 Certiddesou extractosdossaldosbarcarios
30 Activos de rendimento fixo 40 Certiddesdosjuros obtidosno exercicio
31 Activos de rendmento variavel 41 Cettiddes daserbas ecebdas de otras etidades
32 Situagao e eslucdo da diida e jros 42 Recortiliagdes baraiias
33 Relatério de gstdo 43 Sintese dasecortiliagdes baraias
34 Guiade emessa 44 Relgao de acuulagdo dedngdes
35 Relacdo ominal de esporsawis
36 Acta da eunido de apciagdo das cdas pelb 6rgdo
conpeternte
37 Norma de controlo interno (k)
38 Relacdo dos docuertos de eceta e de despesa
39 Certiddesou exractosdos saldos barcaios reportados
ao im do exrcicio
40 Certiddesdosjuros obtidosno exercicio
41 Cettiddes daserbas ecebilas de otras etidades
42 Recoriliagdes baraiias
43 Sintese dasecortiliacdes baraias
44 Relacédo de acuulagdo deudncdes
45 Balancetessintéticos antes e gp0s 0 guramerto
dos resultadcs, devidanenteidentificadcs
46 Reltdrio e paecerdo 6géo de fscalzagdoe copia da

cettificacdo égal de comas, qando enitidos

Assinalar com “X” no quadrado apropriado a stuagdo apicavel a ertidade.

(a) Assinalar com “X osdocumentos enviados

(b) Deve incluir as normas relativas ao Fundo Maneio e fazer-se @Zompanhar de indicagéo, das ac¢les nspectivas levadas aefeito, nos Ultimos 3 aros, por 6rgéo de cortrolo interno.

A remeter senpre que se \erifiquem alteragdes.

(Data)

(Assinaturas)
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ANEXO 11

Guia de remessa 2 - Suporte informitico

Por cada documento enviado em suporte informético identificar:

N.? ordem do documento/ficheiro/mapa na Guia de Remessa ]

Nome ¢ extens3o do ficheiro

Dimensdo em bytes

Data do ficheiro

Estrutura (se aplicével, nomes
dos campos, tipo de dados,
comprimento mAXimo,

Formuto (aplicagao/ambiente
operativo)

Total de linhas de
detalhe/registos (se aplicdvel)

Total de controlo (total de uma Coluna: Total:
coluny/campo numérico)

Estrutura do ficheiro (se aplicivel)

Nome do campo/coluna ] Tipo de dados [ Comprimento (maximo)

Declarag¢iio

Os nomes dos ficheiros, as extensoes, as dimensdes e a data do ficheiro correspondem
integralmente ao conteido do suporte informético e aos originais em suporte de papel,
encontrando-se disponiveis para consulta nos arquivos da entidade ou envio ao Tribunal de
Contas sempre que este 0 entenda necessario.

(Data)

(Assinatura dos membros do 6rgao de gestdo)

ANEXO V

SINTESE DAS RECONCILIAGOES BANCARIAS (3} ]

Designagiio da entidade | }
Perfodo da Geréncia | ]
Reconciliagdes bancérias referentesa  / / ]
Instituigho Bancéria Entidade
Valores em trinsito Outras operagdes Obs.
Banco Nde | Saldoem Total Saldo
Conta MNYn contabilistico
Cheques | Depésitos | A adicionar | A subtrsir
W @ o @ ) © o or o ag
Total
* ) = B @+ O-(D.
(a) Este anexo poderd ser substimaido por outro d por modelos i desde que fornegam o

essencial da informagdo solicitada.
(Data)

(Assinaturas)

ANEXO VI

RELAGAO DOS FUNCIONARIOS E AGENTES EM SITUACAO DE ACUMULACAO DE FUNCOES |

Designaggio da entidade I ]
Perfodo da Geréncia I ]
ANEXO IV TARGOS ACTMULADOR
SERVICO DE ORIGEM FUNCOES PUBLICAS EXOU PRIVADAS
Rl Campoou | Datado | Formado Cargoau | D040 | poyine g
Funglo | Provimenta | Provimento | Vencimento | Entidade | Ty Amwt scumdacto] Valer pu«::;:uu
[ RECONCILIAGOES BANCARIAS ]
Designagao da entidade | ]
[Periodo da Geréncia [ 1
Banco Conta n° |
Reconciliagiio banciria referentea / /
T Salda do extracts bancirio u) Valon) (*) As remuneragoes a indicar neste modelo serdo os veacimentos iliquidos € incluirdo o subsidio de férias ¢ de Natal ¢
2 Cheques em irinate outros que ndo revistam a natureza de simples compensagdo ou reembolso de despesas realizadas por motivo de
-! servigo.
Valor 4
N* Data Descrigdo (Data)
(Assinaturas)
ANEXO VII
Total
3._Depésitos em transito l RELACAO DE DOCUMENTOS DE (s) l
. Valor
N Data Descriao Parcial | Total Designagdo da entidade | ]
Periodo da Geréncia ) |
3 Outras opeructes u adicionar Classificaclo: __
4. Outras operucies a adicionar i Cédigo
N° Data Natureza da operagao - Designagdo
Parcial | Total Nimero Namero
do Importancia do Importancia
Transporte
5. Qutras operagdes a subtrair
4 Valor
N° Data Natureza da operagdo .
perag Parcial | Total
6. Total (valor reconciliado)  (6=1.2+3+4-5) (Valor) A transportar A transportar/ Total
7. Saldo contabilistico (Valor) (a) Receita ou despesa, conforme os casos.

Esle mapa destina-se a apresentar a lislagem dos cheques em transilo, bem como de oulros movimentos justificativos
das divergéncias eventualmente existentes enlre o8 saidos bancinos & os saldos contabilisticos, por instituigao bancéna.
A venficar-se difersnca entre o ponto n. 6 - “Total (valor reconciliado)” @ © ponlo i 7 - “Saklo contabilistic” devers a
mesma ser justificada pormencnzadamente.

Este anexc poders ser ido por outro g por modelos , desde que fomegam
o essencial da informagao solicitada

a) Devidamente certificado pela instituicao de crédito

(Data)
(Assinaturas)

O teor deste anexo, poderd ser substituido por extractos das respectivas contas movimentadas no ano, onde se
relacionem todos os documentos que deram origem aos respectivos movimentos, ou por outre documento,
nomeadamente por modelos informatizados, desde que fornegam o mesmo tipo de informagdo.

(Data)

(Assinaturas)
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ANEXO VIl

MAPA DE FUNDO DE MANEIO POR DOTAGAO ORGAM ENTAL (1)

Desgnacéo
da enidade
Geréncia

Responsavel (is)
Dotacéo orcamngl
Valor do Rindo

Data ¢)
Ordemde pagmento Ordemde pagmento Ordemde pagmento
Ne. Data Valor Ne. Data Valor Ne. Data Valor
transporte transporte
a trarsportar a trarsportar a trarsportar

(1) Indicar osfins a qie ® deginam
(2) Indicar a dta e congtituicao, recongtituicéo ou regilarizagéo

(Data)

(Assinaturas)

ANEXO IX

RELAGAO NOM INAL DOS RESPONSAVES a)

[ Designagéo da entidadé |

[Periodo da Gerércia | |

Nome Situag&ona Renuneragéo Periodo de Morada b)
ertidade liquidaanud responsbilidade
auferida a)

a) No caso de e verificarem dteragdes de responsiveis durante o exercicio, devera indicar-se o periodo em que
exerceranfuncdes.

b) Moradacompleta e actudizada incluindo @digo podal.

(Data)

(Assinaturas)

UNIVERSIDADE DO ALGARVE

Contrato (extracto) n.° 267/2004. — Por despacho de 16 de
Janeiro de 2004 do reitor da Universidade do Algarve:

Doutor Luis Miguel de Amorim Ferreira Fernandes Nunes — auto-
rizado o contrato administrativo de provimento como professor
auxiliar da Faculdade de Ciéncias do Mar e do Ambiente da Uni-
versidade do Algarve, em regime de exclusividade, por urgente con-
veniéncia de servico, com efeitos a partir de 28 de Outubro de
2003, pelo periodo de cinco anos, auferindo a remuneracao iliquida
mensal correspondente ao indice 195, considerando-se rescindido
o contrato anterior.

23 de Janeiro de 2004. — A Administradora, Maria Céndida Soares
Barroso.

Contrato (extracto) n.° 268/2004. — Por despacho de 16 de
Janeiro de 2004 do reitor da Universidade do Algarve:

Doutora Celestina Maria Gago Pedras — autorizado o contrato admi-
nistrativo de provimento como professora auxiliar da Faculdade
de Engenharia de Recursos Naturais da Universidade do Algarve,
em regime de exclusividade, por urgente conveniéncia de servico,
com efeitos a partir de 23 de Dezembro de 2003, pelo periodo
de cinco anos, auferindo a remuneragao iliquida mensal corres-
pondente ao indice 195, considerando-se rescindido o contrato
anterior.

27 de Janeiro de 2004. — A Administradora, Maria Cédndida Soares
Barroso.

UNIVERSIDADE DE COIMBRA

Faculdade de Medicina

Despacho n.° 3308/2004 (2.2 série). — Por despacho de 27 de
Janeiro de 2004 do presidente do conselho directivo da Faculdade
de Medicina da Universidade de Coimbra, proferido por delegaciao
de competéncias (despacho n.° 12 496/2003, Didrio da Republica,
2.2 série, n.° 148, de 30 de Junho de 2003):

Victor José Lopes Rodrigues, professor associado de nomeagao pro-
viséria do quadro da Faculdade de Medicina desta Universi-
dade — nomeado definitivamente na mesma categoria, com efeitos
a partir do dia imediato ao do termo da nomeagao anterior. (Nao
carece de verificacao prévia do Tribunal de Contas.)

Relatério de nomeacao definitiva como professor associado
da Faculdade de Medicina da Universidade de Coimbra do
Doutor Victor José Lopes Rodrigues.

O Doutor Vitor José Lopes Rodrigues tem assumido responsa-
bilidades como regente das disciplinas de Sociologia Médica, Eco-
nomia e Gestdo dos Recursos da Satde e Vertente Comunitéria de
Propedéutica Médica. E responsavel pelo seminario de 6.° ano da
licenciatura em Medicina sobre «Tabagismo e problemas ligados ao
consumo de tabaco». No tocante a pds-graduagao, participou e par-
ticipa como regente e colaborador de disciplinas em cursos de pds-
-graduacdo das Faculdades de Medicina de Coimbra, de Lisboa e
do Porto e do ICBAS, além de actividades formativas em outras escolas
da é4rea da satude. Fez parte da comissao de acompanhamento da
reforma do ensino médico da Faculdade de Medicina de Coimbra
e ¢ actualmente membro da comissio do 6.° ano médico (Saide
Publica). A nivel cientifico realizou 35 comunicacoes e conferéncias,
nomeadamente nas dreas do cancro da mama e métodos epidemio-
16gicos. Publicou oito artigos, dos quais um como primeiro autor,
em diferentes dreas: gastrenterologia, infecciologia, oncologia e ensino
médico. Participou em cinco comunicagoes (publicadas) como co-
-autor. Participou em duas reunides de consenso sobre cancro da
mama e publicou dois artigos em revistas de divulgagdo médica sobre
cancro. Provas académicas — participou em 34 provas académicas de
mestrado em diferentes universidades; orientou 10 teses de dissertacao
de mestrado, sendo orientador de duas dissertagdes de doutoramento.
Outras actividades — director do programa de rastreio do cancro da
mama; coordenador nacional dos programas de rastreio de cancro
da mama da Liga Portuguesa contra o Cancro; consultor na area
do cancro da Regido Auténoma dos Agores; membro da comissao
oncolégica dos HUC e de comissdo organizadora de congressos e
reunides; consultor cientifico de varias sociedades; presidente da Asso-
ciagao Portuguesa de Epidemiologia, membro da direccdo da Liga
Portuguesa contra o Cancro; representante portugués do International
Breast Cancer Screening Network e membro do EuroChip.

Face ao exposto, o plenario de professores catedraticos do conselho
cientifico da FMUC, reunido em 23 de Dezembro de 2003, consi-
derando o perfil pedagdgico/cientifico, bem como as qualidades pro-
fissionais e humanas do Doutor Vitor José Lopes Rodrigues aprovou,
por unanimidade, a sua nomeacao definitiva como professor associado
da Faculdade de Medicina da Universidade de Coimbra.

Por despacho de 27 de Janeiro de 2004 do presidente do conselho
directivo da Faculdade de Medicina da Universidade de Coimbra,
proferido por delegacdo de competéncias (despacho n.° 12 496/2003,
Didrio da Republica, 2.* série, n.° 148, de 30 de Junho de 2003):

Doutor Joao Manuel Carvalho Pedroso de Lima, professor auxiliar
convidado a 30 % da Faculdade de Medicina — reconduzido por
um quinquénio, com efeitos a partir de 30 de Outubro de 2003.
(Nao carece de verificagdo prévia do Tribunal de Contas.)



